Sistema de gestion de %X%v i

Edificaciones Privadas

Manual de usuario

Médulo de Autogestion

- 1. Creacion de usuario
- 2. Recuperar contrasefia
- 3. Acceso al sistema

4. Areas del sistema

Modulo de tramites

- 5. Acceso, busqueda y creacion de un tramite
- a. Elegir el tipo de tramite
- b. Crear tramite
- c. Avances en el proceso
- d. Notificaciones



Modulo de Autogestion

Creacion de usuario

Médulo de Autogestion

- 1. Creacion de usuario
- a. En la pantalla de acceso al sistema, haga clic en el boton Registrate.

Pantalla de acceso al sistema

SISTEMA DE GESTION DE OBRAS PRIVADAS

REGISTRATE

Recupera tu contrasefia
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Modulo de Autogestion

Creacion de usuario

Médulo de Autogestion
b. Completa los datos: DNI, Correo electronico de quien sera el autorizado a realizar el
tramite (puede modificarlo por cada tramite), Clave.
¢. Leé y acepta los términos y condiciones.
d. Hacé click en el cuadro para indicar: “No soy un robot”. Pantalla de acceso al sistema
e. Hacé click en registrarme.
f. Verifique su cuenta de correo y haga clic en el link para confirmar su registro.

GESTION
DE OBRAS
PRIVADAS

REGISTRA TU CUENTA

Confirmar Contrasefia

[ Acepte términos y condiciones

No soy un robot

REGISTRARMT:=
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Modulo de Autogestion

Recuperar la contrasefia

Médulo de Autogestion

- 2. Recuperar la contraseiia
- a. En la pantalla de acceso al sistema, haga clic en el boton Recupera tu contraseiia.

Pantalla de acceso al sistema
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Modulo de Autogestion

Recuperar la contrasefia

Médulo de Autogestion
b. Ingrese su nimero de DNI.
¢. Seleccione el cuadro “No soy un robot”.
d. Haga Clic en “RECUPERAR”.

Pantalla de acceso al sistema
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Modulo de Autogestion

Acceso al sistema

Médulo de Autogestion
- 3.Acceso al sistema
- a. Ingresa tu DNI.
b. Ingresa tu CLAVE.

¢. Hacé click en Ingresar. Pantalla de acceso al sistema
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Modulo de Autogestion

Inicio

Acceso al sistema

Médulo de Autogestion
- 04. Areas del sistema
- a. En el centro de la pantalla y sobre el costado izquierdo encontrara los tramites
disponibles para realizar. Listado de todos los tramites de los que es titular o
participa como profesional.

Actuaizar Contrasefa

Parfl

c¢. Actualizar perfil
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Detalie

Apsilido = Womben *

Mail Telelann * Mt inile

Calle * Numeio

Tone Pisa Departamento

Provincia Localidad *

Seleccions Suieric il -
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Modulo de Autogestion

Acceso al sistema

Médulo de Autogestion
- 5. Acceso, busqueda y creacion de un tramite
- a. Elegir el tipo de tramite : Aqui debera elegir el tipo de tramite a iniciar

al. Ingresa tu CLAVE.
a2. Iniciar un nuevo tramite: al iniciar un nuevo tramite debera completar los datos

solicitados y adjuntar la documentacion correspondiente.
a2, Buscar por: Aqui podra buscar sus tramites utilizando alguno de los criterios
disponibles: Nro de tramite, fecha de inicio, etc.
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